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Consolidacion de datos

Consolidacion de datos

Consolidar es unir, agrupar y organizar datos o informacién que se encuentra en
distintas hojas del libro de Excel o incluso en otros libros.

Por ejemplo:

Se requiere consolidar la informacién en una sola hoja para poder crear un
reporte, pero écdmo puedo hacerlo de una manera sencilla? Para consolidar datos
en Excel tenemos el comando Consolidar que nos ayuda a obtener el resultado
deseado de una manera facil. Supongamos que tenemos 3 hojas de informacion
en Excel como las siguientes:

Tiendal Tienda2
Articulo Existencias | Entradas | Salidas Articulo Existencias | Entradas | Salidas
Papel 100 3 6 Papel 80 4 5
Lapiceros 80 4 Lapiceros 30 7
Cuadernos 60 6 3 Cuadernos £l 9 6
Pléstico adehesivo 40 2 4 Plastico adehesivo 20 10 4
Lépiz 20 9 3 Lapiz 10 45 7
Borradores a5 10 6 Baorradores 40 20 6
Tajadores 90 30 1 Tajadores 30 56 1
Cartulina 120 45 2 Cartulina 100 89 2
Agenda 60 5 10 Agenda 30 3 12
Pailot 82 8 11 Pailot 45 5 11
Cinta 60 10 6 Cinta 55 3 5
Papel de regalo Ps] 30 8 Papel de regalo 34 20 8
Libros de pintar 60 25 3 Libros de pintar 70 78 5
Papel foto 25 8 6 papel foto 28 1 8
Carton de presentacidn 30 10 8 Cartdn de presentacicn 15 5 2
Tienda3
Articulo Existencias | Entradas | Salidas
Papel 50 6 7
Lapiceros 56 4 8
Cuadernos 80 5 9
Plastico adehesivo 35 2 4
Lapiz 10 3 10
Borradores 56 10 6 . .
Tajadores 15 5 3 3 Tiendal Tienda2 Tienda3
Cartulina 100 15 30 —_—
Agenda 40 5 3
Pailot 60 8 8
Cinta 45 10 9
Papel deregalo 20 30 7
Libros de pintar 60 46 6
Papel foto 25 6 3
Carton de presentacion 15 8 7
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Consolidacion de datos

é¢Como consolidar?

1. Para consolidar los datos se debe crear una nueva hoja en el libro donde
estan las hojas con la informacién a consolidar, ubicar el cursor en esa hoja
nueva en lugar donde se desea la consolidacion.

2. Haga clic en el boton Consolidar que se encuentra en la ficha Datos dentro
del grupo Herramientas de datos.

== T WA
==R- SN = =
=EF = 5 mnmEd
Texto en  Quitar  Validacion Consolidar Analisis

columnas duplicados de datos = Ysi~
Herramientas de datos

Se mostrara el cuadro de didlogo Consolidar en donde se debera especificar
cada uno de los rangos de las diferentes hojas. Se puede hacer clic en el
botdn de seleccion de referencia para seleccionar los rangos facilmente.

3. Seleccionar la funcion que se va a utilizar en consolidacién, en este caso se
usara la funcién SUMA.

Consolidar ? X

Funcidmn:

Recuento
Promedio
Max,
Min,
Producto Agregar

x4

Examinar...

Contar ndmeraos
Desvest
Dresvestp
Var
Varp

[_| Fila superior

Eliminar

|:| Columna izquierda |:| Crear vinculos con los datos de origen
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Consolidacion de datos

Consolidar 7 *
Funcion:
Suma w~
Referencia:
+ Examinar...

Todas las referencias:

Agregar

Eliminar

Usar rotulos en
|:| Fila superior
|:| Columna izquierda I:l Crear winculos con los datos de arigen

4. En referencia se especifica el rango donde esta la informacidn a consolidar,
en este caso se debe seleccionar tres tablas ubicadas en las hojas llamadas
Tiendal, tienda2, tienda3.

5. Se seleccionan las tablas y se da clic en agregar, van aparecer en el cuadro
Todas las referencias.

A B C D E F G H ] K
? - - - - ———
1 Articulo Existencias | Entradas | Salidas -
Consolidar ? >
2 |Papel 50 6 7
3 |Lapiceros 56 4 8 Funcién:
4 |Cuadernos 30 5 9 suma ~
5 IPlastico adehesivo 35 2 4 Referencia:
6 |Ldpiz 10 3 10 Tienda3!5A51:3D516| Examinar...
7 |Borradores 56 10 6 Todas las referencias:
8 |Tajadares 45 i} 3 Tienda1!SAS1:3D516 Agregar
- Tienda2!SAS1:5D516
9 |Cartulina 100 45 30 Tienda3!sAS1:5D516 —
10 |Agenda 40 5 3 =
11 lpailot 50 a I3 Usar rotulos en
12 Cinta 45 10 9 [ Fila superior
13 Papel de rega|0 20 30 7 D Columna jzquierda D Crear yinculos con los datos de origen
14 |Libros de pintar 60 46 6
15 Ipapel foto 25 6 3 FEET
16 jCartdn de presentacidn 15 3 7 _a

6. Marcar los cuadros de seleccidn de rotulos en la Fila superior y en Columna
Izquierda de manera que los datos sean presentados adecuadamente.

7. Finalmente dar clic en aceptar para que el Excel realice la consolidacion.
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Consolidacion de datos

1 Existencias Entradas Salidas

2 |Papel 230 13 18
3 |Lapiceros 186 15 22
4 |Cuadernos 170 20 18
5 |Plastico adehesivo 95 14 12
6 |Lapiz 40 57 22
7 |Borradores 131 40 18
8 |Tajadores 215 92 5
g |Cartulina 320 179 34
10 |Agenda 130 13 25
11 |Pailot 187 21 30
12 |Cinta 160 28 20
13 Papel de regalo 79 80 23
14 |Libros de pintar 190 149 14
15 | Papel foto 78 13 17
16 |Cartdon de presentacidn &80 23 17

De esta manera la funcién consolidar suma los valores de las columnas:
Existencias, Entradas y Salidas de cada una de las tablas que tenemos en el libro
que se esta trabajando.

En otras palabras, la informacion que antes estaba en diferentes hojas de Excel
ha sido consolidada correctamente en una sola hoja.

Nota importante: sien algin momento después de haber realizado la
consolidacién, es necesario realizar cambios a la informacion, con esta funcidon se
puede actualizar la tabla consolidada de esta manera:

1. Haga clic en datos — Consolidacion.
2. En el cuadro de dialogo consolidar, seleccione la opciéon Crear vinculo con
los datos de origen.
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Consolidacion de datos

Consolidar ? *
Funcian:
Suma W
Referencia:
+ Examinar...

Tienda3!53A57:50516

Todas las referencias:

Tiendal!5A51:5D516 Agregar
Tienda2!5A51:50516

imi
Tienda3!SAS1:30516 Eliminar

Usar ratulos en

Fila superior
Columna izquierda ECrear vinculos con los datos de arigen!

Para borrar alguna referencia, seleccione la referencia y haga clic en el botdén

Eliminar
Consclidar ? X
Euncidn:
Suma e
Referencia:
+ Examinar...

Tienda3!5A51:50516

Todas las referencias:
Tiendal!3A51:50516 Agregar

Tienda2!5451:5D516

imi
Tienda3!3A51:30516 Eliminar
Usar rotulos en

Fila superiar
Columna izquierda |:| Crear vinculos con los datos de arigen

Video de complemento

Si desea reforzar sus conocimientos en este tema haga clic en el siguiente enlace:

Consolidacién
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https://www.youtube.com/watch?v=2lsLwbXNjkw

