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Subtotales en Excel 
 

Concepto de ‘agrupamiento’: 

Son datos que están clasificados en función de un criterio que muestra una 

frecuencia de datos. Los datos agrupados están separados por categorías. 

 

Subtotales 

El comando Subtotal permite crear grupos de datos de forma automática con 

base en filas, utilizando diferentes funciones, con el fin de crear resúmenes de 

datos. 

Por ejemplo, tenemos una hoja de cálculo con el registro de ventas de una 

empresa en particular, pero se desea saber cuánto se vendió en las líneas de 

bebidas y lácteos.  

Veamos el ejemplo más claro: 

1. Lo primero que debemos hacer es ordenar los datos por la columna donde 

están las categorías o datos repetidos, esto con el fin de que se generen los 

agrupamientos. 

2. Digite en una hoja de Excel los siguientes datos: 
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3. Ordene los datos:  

✓ Seleccione todos los datos de la tabla.  
✓ Haga clic en Datos. 

✓ Haga clic en el botón Ordenar. 

 

✓ Ordenar mediante la columna Nombre Línea. 

 

https://lh5.ggpht.com/_13i8_7UMyJU/TL8gVx9W1SI/AAAAAAAAA0c/-c4pl8dKosk/s1600-h/Subtotales_image1%5b4%5d.png
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4. Una vez que están los datos ordenados, Calcular los subtotales. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Excel calcula los subtotales con una función de resumen, como Suma o Promedio. 

Puede mostrar subtotales en una lista con más de un tipo de cálculo a la vez. 

 

Pasos para sacar subtotales: 

1. Ubíquese en alguna de las celdas que contenga valor, para este ejemplo          

ubíquese en la celda A1. ((1) en el gráfico). 

2. Haga clic a la pestaña Datos. ((2) en el gráfico). 

3. Haga clic a la opción Subtotal, dentro del menú del botón o grupo llamado 

Esquema. ((3) en el gráfico). 

  

https://lh5.ggpht.com/_13i8_7UMyJU/TL8gVx9W1SI/AAAAAAAAA0c/-c4pl8dKosk/s1600-h/Subtotales_image1%5b4%5d.png
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4. Luego de dar clic en la opción Subtotal aparecerá una ventana de subtotales 

y allí podrá seleccionar las diferentes opciones que ofrece Excel para realizar 

los subtotales. Para nuestro ejemplo, haga clic en ‘Usar función: Suma’ y 

que haga el subtotal para cada cambio en Nombre Línea. 
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5. Clic en Aceptar para continuar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Al lado izquierdo de su ventana aparecerán los subtotales. Usted puede 

resumir haciendo clic al signo menos (-), para resumir la información. 

 

 

 

 

 

 

 

Como vemos, en este ejemplo se generan agrupamientos de la misma categoría. 

Esto nos permite ver el resumen de los datos según nuestra necesidad, utilizando 

funciones como Suma, Promedio, Máximo, Mínimo, etc. 

 

 

Agrupamientos 

Muestra los 

resúmenes 

Niveles del 

esquema 

https://lh5.ggpht.com/_13i8_7UMyJU/TL8gYW6EebI/AAAAAAAAA04/s-WJbb5ohlo/s1600-h/Subtotales_image4%5b4%5d.png
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Esquema de Subtotales y nivel anidado 

También esta función permite hacer subtotales anidados. Para esto se debe 

tener otra columna que se pueda agrupar y se ordena alfabéticamente. 

 

Ejemplo: 

En el siguiente ejemplo vamos a calcular un subtotal anidado.  

Primero, vamos a ordenar los campos por los cuales se van a calcular los 

subtotales. 

 

Instrucciones 

a. Ordenar la tabla por el campo Nombre Línea, solicitar otro nivel de 

ordenamiento y ordenar por el campo Nombre producto. 

 

b. Sacar un subtotal del campo Nombre Línea que sume los totales. 

c. Sacar un subtotal anidado por el campo Nombre Producto que calcule el 

promedio de los totales. 
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Pasos 

Subtotal del campo Nombre Línea que sume los totales: 

a. Seleccionar la tabla de datos. 

b. Dar clic en la pestaña Datos. 

c. Dar clic en el botón Subtotal, ubicado en el 

apartado Esquema. 

d. Seleccionar en el cuadro ‘Para cada cambio en:’ 

el campo Nombre Línea. 

e. Utilizar la función Suma. 

f. Seleccionar Total. 

g. Dar clic en Aceptar. 

 

 

 

Vídeo complementario 

 

Para para reforzar más sus conocimientos sobre este tema, haga clic en el siguiente 

enlace: 

COMO HACER SUBTOTALES EN EXCEL - Bing video 

 

https://www.bing.com/videos/search?q=subtotales+en+excel&view=detail&mid=B0DCCAAFF0A031B06D65B0DCCAAFF0A031B06D65&FORM=VIRE
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Subtotal del campo Nombre Producto que calcule el promedio de los 

totales. 

1. Seleccionar la tabla de datos. 

2. Dar clic en la pestaña Datos. 

3. Dar clic en el botón Subtotal, en el apartado o grupo Esquema. 

4. Seleccionar en el cuadro ‘Para cada 

cambio en:’ el campo Nombre 

Producto. 

5. Utilizar la función Promedio. 

6. Quitar el check de la opción 

Reemplazar subtotales actuales. 

7. Dar clic en Aceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Muy importante:  

Para calcular el 
segundo subtotal 
anidado, quitar el 
check de la opción 
Reemplazar 
subtotales 
actuales. 
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En este ejemplo se observan los subtotales anidados utilizando sumatorias de 

totales y promedio de totales. 

 

Para eliminar los niveles de subtotales de la tabla de 

datos en el cuadro de subtotales, dar clic en el botón 

Quitar todos. 

Al utilizar esta opción, se eliminan todos los niveles de 

agrupamiento y los subtotales, y queda la tabla original. 

 

 

Resultado Niveles de 

agrupamiento 

Abre y cierra 

los niveles de 

agrupamientos 
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Importante 

La función Subtotales es muy útil para realizar análisis de datos, ya que nos 

presenta los datos de una manera resumida; esto permite visualizar más claro los 

resultados. 

 

Vídeo complementario 

Para reforzar más sus conocimientos sobre este tema, haga clic en el siguiente 

enlace: 

Subtotales anidados 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=DlEg9-Aqs28

