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Excel Avanzado

Herramientas de Analisis Rapido

Con las herramientas de analisis rapido contenidas en la hoja de calculo Excel se
puede, de una forma rapida, analizar datos, calcular totales, insertar tablas,
aplicar formatos condicionales, etc.

Pasos para utilizar el boton Analisis Rapido:

Seleccionar el rango de celdas que se desea analizar.

. 7 i
Hacer clic en el botén : =]

Seleccionar el tipo de herramienta de analisis que se desea utilizar.
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Opciones de menu
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Barras de... Escala de... Conjunt... Mayores... Eltexto.. Borrar.

El formato condicional usa reglas para resaltar los datos interesantes,

=

Formato: utiliza formato condicional para resaltar datos.

En esta opcidn encontramos las barras de datos, las escalas de colores y los
conjuntos de iconos en Excel que facilitan la visualizacidon de valores en un rango
de celdas.

Graficos: grafica los datos seleccionados.
Totales: crea formulas de recuento comunes.
Tablas: resume datos en una tabla o tabla dinamica.

Minigraficos: son graficos de tamafo reducido, situados en una sola celda.

Ejemplo: .
. Seleccione un rango de celdas y haga clic en el botén Andélisis Rapido.
Haga clic en Formato.
Dé clic en la opcidon Barra de datos.
Esta opcidén nos proporciona barras que representan los valores: |la barra

R

mas larga representa un valor mas alto.
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Departamen Categoria  Oct

producir  Vegetariano l§ 20 000,00 @80 ocoo,00 [  20000,00

Producir  Fruta I¢10000,00 Il 30000,00 M 20000,00

panaderia  Panes Béz0000,00 B¢ 1500000 l@ 2000000

Panaderia  Postres lZSOO0,00 -0000,00 -00,00

Charcuteria Sandwich  [I@88looo,c0 I aoco0,00 I 20000,00

Charcuteria Ensaladas -)O0,00 . 35 000,00 l 25 000,00

Carniceria  Ternera -300,03 -m,oo _
Carniceria  Pollo -000,00 -2000,00 _,00.

=
Graficos Totales Tablas Minigraficos
=H B B B B B
= ETI
Barras de... Escala de... Conjunt.. Mayores... Eltexto.. Borrar.,
El formato condicional usa reglas para resaltar los datos interesantes.

Nota importante:

Es posible que el icono de Andlisis rapido no les aparezca cuando seleccionan un
rango de datos. Para hacerlo aparecer tras la seleccion, siga los siguientes pasos:

1. Haga clic en la opcion de menu Archivo
2. Seleccione

3. En esta ventana, asegurese de que esté seleccionada la opcién ‘Mostrar
minibarra de herramientas al seleccionar’.

General ) | = . =
(] Opciones generales para trabajar con Word.

FESENTAcion
Revisign Opciones de interfaz de usuario
Guardar Cuando se utilizan varias pantallas: (i

) @ imiz .
\dioma Optimizar la gpariencia

Optimizar oag piidadlenuiere reiniciar la aplicacion)

Accesibilidad

Mostrar minibarra de herramientas al seleccionar (i
Avanzadas ~| Hahilitar vizta
Personalizar cinta de opciones ~| Actualizar el contenide del decumento al arrastrar

. . Contraer la cinta de opcienes automaticamente
Barra de herramientas de acceso répido

Contraer el cuadro de bisqueda de Microsoft de forma predeterminada @

Complementos - . -
P +| Habilitar comentarios modernos &
Centro de confianza Estilo de informacian

Mostrar descripciones de caracteristicas en informacidon en pantalla =
en pantalla:

Personalizar la copia de Microsoft Office

MNombre de usuario:  |Sonia Maria Perez Contreras

Tmimialam, ThADC

4. Una vez activada ( ' ) la casilla ‘Mostrar minibarra de herramientas al
seleccionar’, usted podra seleccionar los datos y ver el icono de
herramientas de analisis rapido.
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Ejemplo:

Producir Fruta
Panaderia Panes
Panaderia Postres
Charcuteria Sandwich
Charcuteria Ensaladas
Carniceria Ternera
Carniceria  Pollo

Producir Vegetariano

¢30 000
@10 000
@30 000
¢25 000
{20 000
¢90 000
90 000
@75 000

20 000
30000
@15 000
20000
$40 000
@35 000
¢110 000

{82000
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