INSTITUTO NACIONAL DE APRENDIZAJE

Uave ogres
Instituto Nacional
de Aprendizaje

INSTITUTO NACIONAL DE APRENDIZAJE D TECNOLOGIA
NUCLEO SECTOR COMERCIO Y SERVICIO DE LA FORMACION
SUBSECTOR INFORMATICA

PRACTICA REPASO B
TEMAS: FORMULARIOS CON ASISTENTE Y EN VISTA DISENO

Abrir la Base de datos de nombre CINE que baj6é del centro virtual y realice los
siguientes formularios:

REALICE LOS SIGUIENTES FORMULARIOS CON ASISTENTE

1. Crear un formulario que contenga los campos COD_EMPLEADO, NOMBRE EMPLEADO Yy
DIRECCION de la tabla EMPLEADQOS.

Con las caracteristicas:
Distribucion: En columnas

Estilo: Equidad
Titulo del formulario: Formulariol EMPLEADOS

R/

e Clic en el fichero Crear

e Clic en Mas Formularios-2>Asistente para Formularios.
e Seleccione latabla: EMPLEADOS.

e Seleccione el campo: COD_EMPLEADO

— Clic en > para agregar el campo en el cuadro de la derecha.
e Seleccione el campo : NOMBRE EMPLEADO

—Clic en > para agregar el campo en el cuadro de la derecha.

e Seleccione el campo: DIRECCION

— Clic en > para agregar el campo en el cuadro de la derecha.

e Clic en el botén siguiente.

e Endistribucién marque la opcién columnas.

e Clic en el botdn siguiente.

e En estilos marque la opcidon :Equidad

e Clic en el botdn siguiente.

e En el espacio ¢Qué titulo desea asignar al formulario?

— Borre el nombre que aparece y escriba : Formulariol EMPLEADOS
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El resultado debe ser el siguiente:

=] Formulario 1_EMPLEADOS

Formulario 1_EMPLEADOS

COD_EMPLEADO |m

NOMBRE EMPLEA] |ANA PEREZ
DIRECCION

|
|SAN JOSE

COD_EMPLEADO: E5

NOMBRE EMPLEADO: ESCRIBA SU NOMBRE

Como ejercicio adicional agregue un registro vacio en el formulario y digite la siguiente informacion:
DIRECCION: IPIS

Abra la tabla EMPLEADOS vy verifique que los datos se agregaron.

De clic para ir al primer

. /| Declic para iral
registro \ siguiente registro

° I II'I f T ¢

|[ Registro: 4 < 1 ded b b | Buscar !

3 i o) 5

A /// Illl
De clic para ir al iltimo | ' Crea un registro vacio, lo que
registro escriba en el registro vacio se

escribe directamente en la tabla.

2. Crear un formulario que contenga los campos TITULO, PROTAGONISTA y PRECIO_PELICULA de
la tabla PELICULAS vy todos los campos de la tabla GENERO.

Con las caracteristicas:

Ver los datos: por PELICULAS
Distribucién: Justificado

Estilo: Mddulo

Titulo del formulario: Formulario2_Peliculas-Genero

Poe , <4
S RN
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e Clic en el fichero Crear
e Clic en Mas Formularios->Asistente para Formularios.
e Seleccione latabla: PELICULAS.

e Seleccione el campo: TITULO
— Clic en > para agregar el campo en el cuadro de la derecha.
e Seleccione el campo : PROTAGONISTA

—Clic en > para agregar el campo en el cuadro de la derecha.

e Seleccione el campo: PRECIO_PELICULA

— Clic en > para agregar el campo en el cuadro de la derecha.

e Seleccione latabla: GENERO.

e Seleccione TODOS los campos:

—Clic en >> para agregar TODOS los campos en el cuadro de la derecha.

e Clic en el botén siguiente.
e Enlapregunta Como desea ver los datos?: Seleccione por Peliculas.
e Clic en el botdn siguiente.
e Endistribucion marque la opcion: Justificado.
e Clic en el botén siguiente.
e En estilos marque la opcién: Mddulo.
e Clic en el botén siguiente.
e En el espacio ¢Qué titulo desea asignar al formulario?
— Borre el nombre que aparece y escriba : Formulario2_Peliculas-Genero

e Clic en Finalizar
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El resultado debe ser el siguiente:

Formulario2_Peliculas-Genero

TITULO PROTAGONMISTA PRECIO_PELICULA |COD_GENERO

Aliens Sigourney Weaver 7000 1
NOMBRE GENERO

CIENCIA FICCION

3. Crear un formulario que contenga los campos TITULO y PRECIO_PELICULA de la tabla
PELICULAS, los campos FECHA, CANTIDAD_PELICULAS, DESC y TOTAL de la tabla
VENTA PELICULAS, y el campo NOMBRE EMPLEADO de la tabla EMPLEADOS.

Con las caracteristicas:

Ver los datos: por EMPLEADOS

Distribucion del subformulario: Tabular

Estilo: Papel

Titulo del formulario: Formulario3_Con subformulario

R/

e Clic en el fichero Crear
e Clic en Mas Formularios-2>Asistente para Formularios.
e Seleccione latabla: PELICULAS.

e Agregue los campos TITULO y PRECIO_PELICULA como se explicé en los ejercicios
anteriores.

e Seleccione latabla: VENTA_PELICULAS.
Agregue los campos FECHA, CANTIDAD_PELICULAS, DESCy TOTAL como se explicé en los
ejercicios anteriores.

e Seleccione latabla: EMPLEADOS.

e Agregue los campos NOMBRE EMPLEADO como se explicé en los gjercicios anteriores.

e Clic en el botén siguiente.

e Enlapregunta ¢(Como desea ver los datos?: Seleccione por Empleados.(Debe estar
marcada la opcién Formulario con Subformularios)

e Clic en el botén siguiente.

e En distribucion del Subformulario marque la opcion: Tabular.
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e Clic en el botén siguiente.

e En estilos marque la opcién: Papel.

e Clic en el botdn siguiente.

e En el espacio ¢Qué titulo desea asignar al formulario?
— Borre el nombre que aparece y escriba : Formulario3_Con subformulario
— El otro titulo consérvelo como aparece de forma automatica.

e Clic en Finalizar

El resultado debe ser el siguiente:

ormulario3_Con subformulario

NOMERE EMPLEADO |ANA PEREZ

VENTA PELICULAS

PRECIO_PELICULA Fecha Cantidad_Peliculas TOTAL

£Quién teme a Virginia Wolf? 5000 12/12/2009 4 0.1 13000

N Armas de mujer 7500 10/12/2009 2 4] 15000
N Doce hombres sin piedad 6500 10/12/2009 6 0.1 35100
N El planeta prohibido 12500 14/12/2009 6 0.1 67500
N Héroe local 15000 23/12/2009 4 0.1 54000

NOTA: Cuando se crea un formulario con subformulario, es decir un formulario principal que muestra
ademas dentro de él otro formulario, en el momento de guardar el formulario principal se guarda
también el subformulario, puede verificar que en el lado izquierdo de la ventana de Access aparecen
dos formularios, el principal y ademas el subformulario.
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4. Crear un formulario que contenga los campos TITULO y PRECIO_PELICULA de la tabla
PELICULAS, los campos FECHA, CANTIDAD_PELICULAS, DESC y TOTAL de la tabla
VENTA PELICULAS, y el campo NOMBRE EMPLEADO de la tabla EMPLEADOS.

Con las caracteristicas:

Ver los datos: por PELICULAS

Distribucidn del subformulario: Tabular

Estilo: Civil

Titulo del formulario: Formulario4_Con Subformulario

R/

e Clic en el fichero Crear

e Clic en Més Formularios->Asistente para Formularios.

e Seleccione latabla: PELICULAS.

e Agregue los campos TITULO y PRECIO_PELICULA como se explicé en los ejercicios
anteriores.

e Seleccione latabla: VENTA_PELICULAS.

e Agregue los campos FECHA, CANTIDAD_PELICULAS, DESCy TOTAL como se explico en

los ejercicios anteriores.

e Seleccione latabla: EMPLEADOS.
e Agregue los campos NOMBRE EMPLEADO como se explicé en los gjercicios anteriores.
e Clic en el botdn siguiente.
e Enlapregunta ¢,Coémo desea ver los datos?: Seleccione por PELICULAS (Debe estar
marcada la opciéon Formulario con Subformularios)
e Clic en el botén siguiente.
e Endistribucién del Subformulario marque la opcién: Tabular.
e Clic en el botdn siguiente.
e En estilos marque la opcién: CIVIL.
e Clic en el botén siguiente.
e En el espacio ¢Qué titulo desea asignar al formulario?
— Borre el nombre que aparece y escriba : Formulario4_Con subformulario
— El otro titulo consérvelo como aparece de forma automatica.

e Clic en Finalizar
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El resultado debe ser el siguiente:

5000: :MARCOS MO

5. Crear un formulario con todos los campos de la consulta4 _Drama.
Con las caracteristicas:
Distribucion: En columnas

Estilo: Concurrencia
Titulo del formulario: Formulario5_Consulta4_DRAMA

R/

e Clic en el fichero Crear

e Clic en Mas Formularios->Asistente para Formularios.
e Seleccione la consulta: consulta4_Drama

e Agregue TODOS los campos.

e Clic en el botén siguiente.

e En distribucion marque la opcion columnas.

e Clic en el botdn siguiente.

e En estilos marque la opcién : Concurrencia.

e Clic en el botdn siguiente.

e En el espacio ¢Qué titulo desea asignar al formulario?

— Borre el nombre que aparece y escriba: Formulario5_Consulta4 DRAMA

e Clic en Finalizar
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El resultado debe ser el siguiente:

Formulario5 Consultad DRAMA

TITULD La Reina de Africa
CODIGO GENERC  DRAMA E|

REALICE LOS SIGUIENTES FORMULARIOS EN VISTA DISENO

6. Modifigue en Vista Disefio el formulario de nombre: Formulariol EMPLEADOS que creé
anteriormente.

Con las caracteristicas:

En el encabezado del formulario inserte un logotipo con una imagen a su gusto.
Inserte NUmeros de pagina con un _formato N de M, con Posicién: principio de
pagina [Encabezado] y una alineacion derecha.

e Apligue a las etiquetas de los campos: Negrita, con un tipo de fuente diferente al
gue tiene, por ejemplo: Broadway BT.

e Ampliar el largo de las etiqguetas de tal manera que se observe de forma completa
del texto.

o
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Debe quedar de la siguiente manera:

Formulario 1_EMPLEADOS

ETIQUETAS
COD_EMPLEADO [E1 |
NOMBRE EMPLEADO [ANA PEREZ |
DIRECCION SAN JOSE |
R/

e Clic derecho sobre el formulario de nombre: Formulariol EMPLEADOS que esta al lado
izquierdo de la ventana de Access.

e Clic en vista Disefio.

NOTA: Para visualizar 1a lista de objetos completa: Tablas,
T T ol Consultas, Formularios e Informes debe dar clic en la flechita
- que aparéce én la ventana del lado izquierdo de la pantalla v
Dresplazarse a la categoria | dar clic en:
Persanalizads Todos los Objetos de Access

» Tipo de objeto I
Tablas ¥ vistas relacionadas
Fecha de greacidn
Eecha de modificacian
Filtrar por grupa
Tablas
Lonsultas

w  Formulanios

[nformes

B S oo 1os omietos de Ao

Qm los objetos de Access "

e Parainsertar el logotipo de clic sobre la ficha Disefio, la opcion Logotipo.
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e Busqgue e inserte unaimagen a su gusto. Logotipo

e Parainsertar numeros de pagina de clic sobre la ficha Disefio, la opcién: NiOmeros
de Pagina, marque y seleccione lo que se le solicita en el ejercicio y luego de clic
en Aceptar. El nimero de pagina se observa en vista preliminar o bien cuando se
imprime el formulario, en vista formulario o disefio no se observa la numeracion.

o Para modificar el tipo de fuente y aplicar negrita a las etiquetas de los campos
seleccione cada etiquetay apligue los formatos solicitados en el ejercicio.

o Para modificar el largo de las etiquetas de los campos o inclusive de los campos
debe seleccionar la etiqueta, luego colocar el puntero del mouse en uno de los
bordes de los extremos de la misma en el momento que el puntero cambie de
forma a unadoble flecha debe presionar le botén izquierdo del mouse,
mantenerlo presionado y mover el mouse de tal manera que el largo de la etiqueta
se amplie.

Con el botonizquierdo del mouse presionado mueva el
mouse hacia la izquierda hasta que la etiqueta tenga el
largo que necesita.

I I
_EMEIEADC | COD_EMPLEADO

JE EMITEAIU |[NOMBRE EMPLEADD
I - JDIHECICTON . I
T T

23

e Para ver el formulario como realmente quedara debe cambiar de la vista disefio a la vista
Formulario, para pasarse de una vista a otra de clic en la ficha INICIO, la opcién VER,
seleccione Vista Formulario o Vista Disefio segun la vista que desee ver.

=
_./ Inicio Crear L

=] & Cortar
[— =] n
=4 Copiar
| Ver | Pegar _
< # Copiar for

|| == || Vista Formulario '
i ]
== )
—=1 Vista Presentacion —
[— =]
«
i
. B
M Vista Disefio ©
[
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e Guarde el formulario con los cambios.

e Cierre el formulario.

7. Crear en Vista Disefio un formulario con todos los campos de la tabla EMPLEADOS.

Con las caracteristicas:

Coloque los campos como se muestra en el ejemplo.

Aplique a las etiquetas de los campos color azul, negrita y tamafio de fuente 12.
Inserte el titulo: INFORMACION EMPLEADQOS, de color azul, negrita y tamafio 18.
Tota la informacion (campos y etiquetas) debe ser totalmente visible.

Agregue un color de fondo a su gusto en el encabezado del formulario.

Encierre en un rectangulo todas las etiquetas y sus respectivos campos.

Inserte un botdn para cerrar el formulario, el boton debe ser de tipo texto.

Guarde el formulario con el nombre: Formulario7_Disefio.

Ejemplo modelo:
[ - b

INFORMACION EMPLEADOS

COD_EMPLEADO: NOMEBRE EMPLEADO: DIRECCION: TELEFONO:

E1 | |ANA PEREZ | |SANJOSE \ |2?65-2121

lCerrarfurmulario]

i
i
(9]

5
Y]

S
[}
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R/

Este formulario se crea desde cero y no a partir de otro formulario.

e Clicen laficha Crear.
e Clic en la opcion Disefio del formulario.

e El formulario esta totalmente vacio por lo que es necesario agregar los campos de la
tabla EMPLEADOS, para esto debe dar clic en la ficha Disefio, la opcion:

£

Agregar campos
existentes

e Allado derecho de la ventana aparece el panel con las tablas, de clic sobre el simbolo + que

estd a la par del nombre EMPLEADOS para que se despliegue la lista con los campos.
e Arrastre cada uno de los campos a la cuadricula.

e Acomode la etiqueta y su respectivo campo de tal manera que se observe similar al ejemplo
modelo, para esto arrastre desde el cuadro que esta en la esquina superior izquierda tanto de

la etiqueta como del campo y ubiquelos en el lugar y de la forma deseada.(las etiquetas se
distinguen de los campos por los dos puntos después del nombre)

T # Detalle [ EMPLEADOS Editar tabla
COD_EMPLEADO
NOMERE EMPLEADO
DIRECCION
TELEFONO

-

TCOD | EMPLUEADO COD_EMPLEADOD

Campos disponibles en tablas relacionadas:
L2 WVEMTA PELICULAS Editar tabla
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Recuerde que para observar como esta quedando el disefio debe cambiarse a la vista formulario
(Ver->Vista Formulario) y para regresar al disefio debe dar clic en Ver-> Vista Disefio.

e Para las opciones de formato como colores, tamainos de fuente debe dar clic en la ficha Disefio y
aplicar el formato deseado de forma similar que en otros programas como Word, primero debe
seleccionar el objeto (campo o etiqueta) al cual le aplicara el formato.

e Para que la informacion sea visible debe ampliar el largo del campo y de la etiqueta, pasos vistos
en otra practica.

e Parainsertar el titulo de clic en la opcidn respectiva, puede que se muestre el icono o la palabra
titulo, escriba el titulo: INFORMACION EMPLEADOS

— De clic para insertar el titulo.

Logotipo

e Para aplicar el fondo de clic derecho sobre el lugar en este caso sobre la cuadricula que
corresponde a la seccion: Encabezado de Formulario, seleccione la opcion: Color de fondo o
de relleno.

e El rectangulo se ubica en la ficha Disefio, en la parte de controles, de clic sobre el rectangulo y
dibujelo sobre los campos y las etiquetas.

e Parainsertar el botdn de clic sobre la ficha Disefo, la opcion Boton.

Dibuje el botdn en la cuadricula en la seccion detalle, si no sucede nada(debe abrirse una
ventana) significa que primero debe activar el asistente para controles, esta opcion tiene un
dibujo como una varita magica.

o
L

e Sile quedd algun botén que no necesite de clic sobre él y eliminelo con la tecla suprimir.
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e Una vez activado el asistente presione la opcion botén.

e Dibuje el botén en la cuadricula en la ubicacion que desee, de preferencia en la seccion
detalle debajo de las etiquetas y los campos.

e Tiene varias opciones, en este caso debe seleccionar la opcidn: Operaciones con
formularios-=> Cerrar Formulario.

Asistente para botones de comando

£Qué acdon desea gue ocurra cuando se haga dic en el boton?

Existen diferentes accones para cada categoria.

Categorias: Acciones:

Exploracion de registros

i Operaciones con registros Actualizar datos del formulario
i Operaciones con formularios Aplicar filtro de formulario
Operaciones con informes Cerrar formulario

- Aplicacian Imprimir formulario actual
Otras Imprimir un formulario

e Clic en siguiente.

e Puede seleccionar un botén con texto o con imagen, para este caso seleccione texto y
conserve el texto que viene predeterminado aunque se puede cambiar.

e Clic en siguiente.
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Asistente para botones de comando

iDesea induir texto o una imagen en el botdn?

Si elige Texto, puede escribir el texto que desea mostrar. Si elige Imagen, puede
hacer dic en Examinar para buscar la imagen que desea mostrar.

DIexto: Cerrar formulario |

iImagen: |

[Mastrar todas las im&genes

Cancelar I [ < Afrés ” Siguignte = l ’ Einalizar

o Puede dar un nombre interno al botén o bien simplemente dar clic en: FINALIZAR.
o El botdn no funciona en la vista disefio sélo en la vista formulario.

e Guarde el formulario con el nombre: Formulario7_Disefio.

NOTA: si desea aplicar un autoformato al formulario debe estar en vista disefio y dar clic
en la ficha ORGANIZAR, la opcién Autoformato.

e Declic en el botdn cerrar que creé.

8. Modifique en vista Disefio cada uno de los formularios que credé anteriormente para que
tengan un botén para cerrar el formulario.

Tome en cuenta los pasos explicados en los ejercicios anteriores.
9. Crear un formulario Menu con botones para abrir cada uno de los formularios que cred, un
botén para abrir la consultal, un botdén para abrir la consulta2, ademas agregue un

botén para salir de Access.

Con las caracteristicas:

e Todos los botones deben ser de tipo texto excepto el botdn para salir de Access que debe ser
de tipo imagen.

e Aplique color de fondo
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e Titulo MENU
e Aplique tipos, colores y tamaiios de fuente.
e Aplique un logo.

e Guarde el formulario con el nombre: MENU

Abrirfurmulariuli [Abrirfurmulariuzl [AbrirfurmularioS

[Abrirfurmularim] [Abrirfurmularm,‘il [Abrirfurmulariuﬁl

lEjecutar consulta 1] lEjecmarconsuha 2]

R/

Tome en cuenta los pasos explicados en los ejercicios anteriores.
Note que debe crear un formulario en disefio sin un solo campo, es un formulario con solo botones.

Primero ingrese a la vista diseiio de cada formulario creado, luego realice los siguientes pasos:

Pasos para crear un botén que abre un formulario:

e Parainsertar el botdn de clic sobre la ficha Disefio, la opcién Boton.

Dibuje el botén en la cuadricula en la seccidon detalle, si no sucede nada (debe abrirse una
ventana) significa que primero debe activar el asistente para controles, esta opcion tiene un

dibujo como una varita magica.
]
ol

Pagina 1 6

MODULO: ADMI. BASE DE DATOS ACCESS

PROGRAMA: MIANEJO DE APLICACIONES OFFICE



INSTITUTO NACIONAL DE APRENDIZAJE

@
in=i0

- = ,
Instituto Nacional
' > y | INSTITUTO NACIONAL DE APRENDIZAJE = "
¢\ & NUCLEO SECTOR COMERCIO Y SERVICIO bt (A romiacion
NN /A A 4 SUBSECTOR INFORMATICA

Si le quedo algun boton que no necesite de clic sobre él y eliminelo con la tecla suprimir.
Una vez activado el asistente presione la opcion botén.

Dibuje el botén en la cuadricula en la ubicacion que desee, de preferencia en la seccion
detalle.

Tiene varias opciones, en este caso debe seleccionar la opcién: Operaciones con
formularios-=> Abrir Formulario.

Asistente para botones de comando

£Qué acdon desea gue ocurra cuando se haga dic en el boton?

Existen diferentes accones para cada categoria.

Categorias: Acciones:

Exploracion de registros

i Operaciones con registros Actualizar datos del formulario
i Operaciones con formularios Aplicar filtro de farmulario
Operaciones con informes Cerrar formulario

- Aplicacian Imprimir formulario actual
Otras Imprimir un formulario

Clic en siguiente.

De la lista seleccione el formulario que necesita abrir, por ejemplo
Formularol_Empleados.

Clic en siguiente.

Marcar la opcidn: Abrir el formulario y mostrar todos los registros.

MODULO: ADMI. BASE DE DATOS ACCESS

Pagina 1 7

PROGRAMA: MIANEJO DE APLICACIONES OFFICE



INSTITUTO NACIONAL DE APRENDIZAJE

@
|n.—=c

Instituto Nacional
de Aprendizaje

INSTITUTO NACIONAL DE APRENDIZAJE D TECNOLOGIA
NUCLEO SECTOR COMERCIO Y SERVICIO DE LA FORMACION
SUBSECTOR INFORMATICA

iDesea que el boton busgue la informacion especifica que se va a mostrar en el
formulario?

Por ejemplo, el botdn puede abrir un formulario y mostrar los datos de un diente o
empleado espedifico.

D.Abrir el formulario y buscar los datos especificos que se van a mostrar,

(% ¢Abrir el formulario y mostrar todos los registros.

Cancelar ] [ < Atras H Siguignte = ‘ [ Einalizar

e (Clic en siguiente.

e Puede seleccionar un botén con texto o con imagen, para este caso seleccione texto y
conserve el texto que viene predeterminado aunque se puede cambiar.

e Clic en siguiente.

Asistente para botones de comando

éDesea induir texto o una imagen en el botdn?

Si elige Texto, puede escribir el texto que desea mostrar, Si elige Imagen, puede
hacer dic en Examinar para buscar la imagen que desea mostrar.

Cerrar formulario |

[Mostrar todas las imégenes

Cancelar I [ < Atras ” Siguignte = l ’ Finalizar

e Puede dar un nombre interno al botén o bien simplemente dar clic en: FINALIZAR.
e El boton no funciona en la vista diseiio sélo en la vista formulario.

o Realice el mismo proceso para crear los otros botones para abrir los demds formularios.

MODULO: ADMI. BASE DE DATOS ACCESS
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Pasos para crear un botén gque abre una Consulta:

e Parainsertar el botdn de clic sobre la ficha Disefo, la opcion Boton.

e Dibuje el botén en la cuadricula en la ubicacién que desee, de preferencia en la seccién
detalle.

e Tiene varias opciones, en este caso debe seleccionar la opcidn: La categoria OTRAS-> la
accion : EJECUTAR CONSULTA

e (Clic en siguiente.

e Seleccione de la lista la consulta que necesita ejecutar, por ejemplo:
CONSULTA1_PELICULAS.

e (Clic en siguiente.

e Agregue un botdn de texto, escriba el texto : EJECUTAR CONSULTA 1
e (Clic en siguiente.

e Clic en FINALIZAR.

e Realice este proceso para crear el otro botén que abre la consulta 2.

Pasos para crear un botdn que cierra Access:

Para insertar el botdn de clic sobre la ficha Disefo, la opcion Boton.

o Dibuje el botén en la cuadricula en la ubicacion que desee, de preferencia en la seccién
detalle.

e Tiene varias opciones, en este caso debe seleccionar la opcién: La categoria
APLICACION-> la accién : SALIR DE LA APLICACION

e Clic en siguiente.
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e Agregue un botdn de imagen, marque el cuadro : Mostrar todas las imagenes y seleccione
la imagen de nombre salida.

éDesea incluir texto o una imagen en el boton?

Si elige Texto, puede escribir el texto que desea mostrar, 5i elige Imagen, puede
hacer clic en Examinar para buscar la imagen que desea maostrar,

OIexto: Salir de la aplicacion |

@Imagen:

Examinar...

Salir

Signo de exclamacion (Ejecutar) —
Sinnn de interronacidn (Aviadal v
[¥IMostrar todas las imagenes

Cancelar ] ’ < Afrds H Siguignte = l [ Einalizar

e Clic en siguiente.

e Clic en FINALIZAR.

e Aplique el fondo o autoformato deseado.

e Aplique un logo a su gusto.

e Guarde el formulario con el nombre: MENU.

e Abra el formulario MENU y compruebe que todos los botones funcionan correctamente.
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Pasos para crear un botén que abre MACROS:

Botones para abrir MACROS: primero debe crear la macro y luego asignarle el botdn,
el tema de las macros se explicara posteriormente.

NOTA: las macros se pueden abrir (utilizar) por medio de un botén en los formularios.
La categoria: Otras, la opcion: ejecutar macro.

Asistente para botones de comando

£Qué accidn desea que ocurra cuandao se haga dic en el botén?

Existen diferentes acciones para cada categoria.

Categorias: Acciones;

Exploracidn de registros

Operaciones con registros Ejecutar macro
Cperaciones con formularios Imprimir tahbla
Dperacones con informes Marcador automatico

Aplicacidn

FIN DE LA PRACTICA
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