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FORMULARIOS

Uso de Formularios

Los formularios son herramientas utilizadas para la digitacion, visualizaciéon y
modificaciéon de informacion que existe dentro de una tabla. También los
formularios se pueden utilizar para crear paneles de control que ayudan a llamar a

otros formularios, tablas, consultas, informes, programas, entre algunos.

Creacion de Formularios
Dentro de la pestafia crear se encuentra las opciones de creacién de un

formulario, una forma rapida de crear es:

i.  Entrar al panel de exploracion.

ii. Seleccionar una tabla o consulta.

ii. Dar un clic en la pestana crear.

iv.  Seleccionar y dar un clic en las opciones de formulario, o formulario
dividido, o varios elementos. La misma va a generar a partir de la tabla o
consulta un formulario automatico en base a todos los campos de la
misma. Si la misma esta relacionada con otra tabla, el formulario se

genera en base a todas las tablas que necesiten.
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v. Si desea modificar el formulario utilizar la pestafia formato. En la misma
se encontrara opciones de formato de fuente, formato para las cajas de

texto y de relleno del formulario, como estilos predeterminados de

autoformato.
@- H o S ST Microsoft Access Herramientas de presentacion de formulario
‘.‘\._ai‘ —— ; :
Inido  Crear  Datosedermos  Hemamientas de base de datos Formato Organizar
e e |A ‘| 0 = = Ancho ~ G Q Titulo = Grosor de linea * r
=1 calbi NI — I - T ; i e m m
3 |ﬁ ‘| == Ffilo * : j Nameros de pagina = Tipo de linea » 7
Ver == Condicional ||| &4 g 0 0| lineas de Logotipo Agregar campos | | e v || [ £ =
i NK§EEEY = SRR diisign = & Color ¥ e Rreayhon  J Colordelinea - gex?stentﬁp = 2
Vistas Fuente Formato Lineas de division Cantrales Autoformato

vi.  Guardar el formulario.

Otra forma de crear un formulario es mediante el asistente, para crear un
formulario en asistente realice los siguientes pasos:

i. Entrar ala pestafa crear.
ii. Clic en la opcion Mas formularios.

iii.  Clic en Asistente para formularios.
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iv.  Enla primera ventana, seleccione la tabla o consulta a utilizar
v. Agregue los campos utilizando el simbolo de >, el orden como se

agreguen, es el orden como se mostrara en el formulario.

Asistente para formularios

£Qué campos desea incluir en el formulario?

3 > . Puede elegir de mas de una consulta o tabla.
Tablas/Consultas
|Tab|a: Estudiantes w
Campos disponibles; Campos seleccionados:

g
II

< Afras [ Siguiente > J[ Einalizar ]

vi. En la segunda ventana, seleccione el tipo de distribucion (columnas,
tabular, justificado). Principalmente esta opcion ayuda a acomodar y da
la forma como se visualizara los campos e informacion dentro del

formulario.

Asistente para formularios

£Qué distribucidn desea aplicar al formulario?

O En columnas
() Tabular
() Hoja de datos

[ Cancelar ][ < Afrds ]L Siguiente = J[ Einalizar
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vii. En la tercera ventana, seleccione el tipo de autoformato, disefio, fuente

06 estilo de colores que desee observar en el formulario.

Asistente para formularios

&Qué estilo desea aplicar?

Formulario: Autoformatos
Access 2003

Access 2007

Aspecto S |
Brio

Civil

Concurrencia

il |.>

Flujo
Fundicidn
Intermedio
Metro
Mirador

Médulo Etiqueta

Nenhinn

53

[ Cancelar ][ < Atrés IL Siguiente > J[ Einalizar J

viii.  En la ultima ventana, colocar un titulo para el formulario, tome en cuenta

que el titulo asignado, es el nombre como se guardara el formulario.
ix. Unclic en Finalizar.

Asistente para formularios

£0ué titulo desea aplicar al formulario?

i . Estudiantes
L) |

Esta es toda la informacién que necesita el asistente para crear el formulario.

¢Desea abrir el formulario o modificar el disefio del formulario?

(®:Abrir el formulario para ver o introducir informacidn.

(7) Modificar el disefio del formulario.

[ Cancelar ][ < Atrds ] Siguignte
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Modificacion de Formularios

Para modificar el disefo del formulario, realice los siguientes pasos:

i.  Entrar al panel de exploracion.

ii. Seleccionar el formulario a

Todas las tablas v |

modificar. Exfidontes

E Estudiantes ; Tabla

»

iii.  Dar un clic derecho y escoger la RN e

Wista Presentacidn

opcion vista de disefio. 1 m—— | (Nuevo]

Exportar 3

iv. Utilizar la paleta de herramientas

Cambiar nombre

Dcultar en este grupo

de Controles.

v. Guardar el formulario.

Paleta de Controles, para
diseiio de formularios.
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Asistente de controles, me permite '1
generar cadigo o acciones del control
automaticamente, manténgalo activado
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Cuadro de
Textos

errymientas de diseno de farmulario

~datos

Ll

iseno Cirganizar

Insertar
etiquetas

HTAEE M D& = 5

I EINE Y L
B AEEEe @0 £

Botones de
accion

N Controles

Insertar cuadros combinados
o cuadros de lista. También

permite insertar sub-
formularios.
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Para agregar controles en la vista de disefio como el uso de botones de accion,

realice los siguientes pasos:

i. Clic en la opcion Botén de accion.

ii. Dibujelo en el area del formulario.
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iii.  Seleccione la accion que desea que realice dicho botdn 6 control.

Asistente para botones de comando

£0Jué accion desea que ocurra cuando se haga dic en el botan?

Existen diferentes acciones para cada categoria,
Categorias: Acciones:

Operaciones con registros Buscar siguiente
Operaciones con formularios Ir &l primer registro
COperaciones con informes Ir &l registro anterior
Aplicacién Ir al registro siguiente
COtras Ir al altimo registro

z Atr -\ [ Siguinte = ] [ Einalizar
. 3 ‘L;-
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|
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iv. Indicar si la etiqueta del boton debe aparecer con imagen o texto.
v.  Escribir un nombre para el Boton.

vi. Clic en Finalizar.

Asistente para botones de comando

iDesea induir texto o una imagen en el botdn?

Si elige Texto, puede escribir el texto que desea mostrar, Si elige Imagen, puede
hacer dlic en Examinar para buscar la imagen que desea mostrar,

OIexto: |B|.|scar registro |

.
Ofewd= | P

[Mastrar todas las imagenes

[ Cancelar ] [ < Atrds J[ Siguiente > ] [ Finalizar ]

Nota: Para manipular cualquier control, ingrese a modo vista de disefo, y para

ejecutarlo ingrese a modo vista de formulario.

Eliminaciéon de Formularios
Para eliminar un formulario realice los siguientes pasos:
i.  Entrar al panel de exploracion.
ii. Seleccionar el nombre del formulario. Tome en cuenta que el formulario
debe de estar cerrado.
iii.  Clic derecho y eliminar

iv. Al mensaje de confirmacion, elija aceptar.
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