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CREACION DE TABLAS DESDE LA VISTA DE
DISENO

Para crear una tabla desde la vista de disefio, realizar los siguientes pasos:

i. Defina la informacién que desea almacenar sobre dicha tabla; clientes,
facturas, cuentas etc. Como sus campos y registros a almacenar.
ii. Haga clic derecho sobre el nombre de la tabla (Se muestra al lado

izquierdo en el panel de exploracion), en el menu contextual, escoger la
opcion llamada vista de disefio.

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de di

% =z % ﬁ 4 Insertar Tipo de
- e - = # Etiminar Format
Ver Muevo Agregar campos Columna de . :
campo  existentes busquedz =0 Cambiar nombre =
Vistas Campos y columnas
Todas las tablas - «|| 3 Tib*i_
Tablal = id - |Agregar nuevc
= Tablal:Tahla * [Miawnl
[iF | Abrir
|82 vista D |
Impaort: L]
Expartar r

1;%1 Recopilary actualizar datos a través de correo electranico
Cambiar nombre

Dcultar en este grupo

Eliminar

Cortar

LCopiar

B e e

Propiedades de tabla

Creacion de Tablas desde Vista Diseno




INSTITUTO NACIONAL DE APRENDIZAJE

Llave del Progreso © 2

Instituto Naciona
de Aprendizaje

Administrador de Base de Datos Access

Nota: Una ventaja de la vista de disefio es que permite una mayor y mejor
precision para definir los campos.

Antes de mostrar la vista de disefio, el programa solicitara que guarde la tabla con
un nombre. Digite el nombre de la tabla, y presione guardar.
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Nota: Tome en cuenta que para cambiar de vistas, ejemplo de la vista de hoja de
datos a la vista de disefio y viceversa, utilice las siguientes opciones:

Con un clic izquierdo, se
muestran las diferentes
vistas disponibles
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iii. Al entrar a la vista de disefio, en la misma solamente se observara los
nombres de los campos, el tipo de datos, descripcidn y las propiedades
del campo. (Los registros solamente se observan dentro de la vista de

hoja de datos)
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= Nombre del Campo: Representa el nombre que tendra un
campo que almacenara datos escritos por el usuario

= Descripcién del campo: Representa un detalle que se le
agrega al campo, especifica su funcion o su utilidad dentro de
la tabla.

= Tipo de Datos: El tipo de dato define que tipos de valores o
datos son los que se escribieran dentro del campo.

*» Propiedades del Campo: Contiene cambios adicionales que
se le da a un campo en particular, entre los cambios se
encuentran su tamano, formato, titulo, entre algunos, tome en
cuenta que las propiedades varian dependiendo del tipo de
dato escogido inicialmente.
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