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ACCESO Y CIERRE DE ACCESS

Ingreso a Microsoft Access

Para ingresar a Microsoft Access se puede realizar algunos de los siguientes

procedimientos:

Procedimiento Estandar

Colocar el cursor y dar clic sobre el botén Inicio, escoger la opcion Todos los
programas, clic en Microsoft Office y escoger la opcién de Microsoft Office Access
2007, clic y se iniciara el programa.

A continuacion se muestra el proceso de entrada:

Cree bases de datos v programas para controlar v administrar
I3 informacion medianke Microsoft OFfice Access,
T OO TS ERCET

‘@.’ Microsaft Office Groove 2007
Microsoft Office InfoPa 03
@ Configurar acceso v programas predeterminados @

¢ Microsoft Office InfoPath 2007

o .
%] wevo documento de Cffice [ Microsoft OFfice OneMate 2007

B Windows Catelog [@] Micrasoft Office Outlack 2003
“ ‘Windows Update

Lab01_Profesor @) Accesorios

[ |75 Abrir documento de Office

[~ Microsaft Office Outlook 2007

@ Microsoft Office PowerPoint 2003
| @ EBroadcom |,FE Microsaft Office PowerPoint 2007
&9 Internet [@ F-Secure Client Security Microsoft Office Publisher 2003
Internet Explorer
[@ Inicio E Microsoft Office Publisher 2007

[#] Microsoft office Word 2003

Microsoft Office Word 2003

—] RS
- .
E.x.;- Microsoft Office Excel 2007 [@ Raxio Creator DE

| [ Microsoft Office Word 2007

S @ Sequridad - EMBASSY Trust Suite by Wave Systems
WE
['-.____ IMicrosoft OFfice Word 2007 [@ inRAR,

' *, Microsoft Office Access A= Acrobat.com
2007 E Adobe Reader @
@ Internet Explarer

w Msh

£5 PowerDVD DR

*+ v+ vEM ¥y ¥ v v ¥

e Reproductor de Windows Media

3 Windows Messenger

Todos los programas [ | [ IR ET YRR g o

Apagar

‘4 Inicio

Aspectos Introductorios




INSTITUTO NACIONAL DE APRENDIZAJE

Llave del Progr

Instituto Nacional
de Aprendizaje

Administrador de Base de Datos Access

Procedimiento Rapido

Desde el icono de Microsoft Access del escritorio,
buscar el acceso directo y dar clic.

Desde el Menu inicio Lab01._Profesor
Entrar al botén de inicio ubicado en la barra de

tareas, y seleccionar la opcion llamado éfﬂ':‘;‘:ﬁ__p.e,c,
Microsoft Office Access 2007 y dar un clic
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Cerrar Microsoft Access
Para Salir de Microsoft Access se puede utilizar las siguientes

opciones:

»  Hacer clic en el boton cerrar, este botdn se encuentra
situado en la parte superior derecha de la ventana de

Microsoft Access.

» También puedes pulsar la combinacion de teclas
ALT+F4, con esta combinacion de teclas cerraras la
ventana que tengas activa en ese momento.

> Al hacer clic sobre el menu Boton Office y elegir la

opcion Salir.
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